Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine 111/18 i 83/23), lanka
7. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih
pravila (Narodne novine 95/19) i €lanka 46. Statuta Grada Vodnjan-Dignano (SluZbene novine
Grada Vodnjan-Dignano 02/09, 02/10, 02/13, 02/18, 02/21, 07/22, 15/22 — pro¢id¢eni tekst i
16/23), gradonacelnik Grada Vodnjan-Dignano donosi

PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA

Clanak 1.
Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava roba, radova
1 usluga, javna nabava i sve druge ugovorne obveze koje su potrebne za redovan rada Grada
Vodnjan-Dignano (u daljnjem tekstu: Grad), osim ako posebnim propisom ili Statutom Grada
nije uredeno drugadije.

Clanak 2.
Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, radova i usluga mogu iskazati i
predloZiti svi zaposlenici Grada, osim ako posebnim propisom ili Statutom Grada nije odredeno
drugacdije.

Clanak 3.
Prodelnik ili nadleZan sluZbenik duzZni su prije pokretanja postupka ugovaranja i stvaranja
ugovornih obveza provijeriti je li pribavljanje predloZene ugovorne obveze u skladu s vaZzeéim
proracunom i planom nabave Grada za tekucu godinu. ProCelnik ili osoba koju on ovlasti su
duZni o navedenoj provjeri izvijestiti Gradonacelnika.

Ukoliko predloZena ugovorna obveza nije u skladu s vaZze¢im proraéunom i planom nabave za
tekucu godinu, istu je predloZzenu obvezu Gradonacelnik duZan odbaciti ili predloZiti Gradskom
vije¢u Grada Vodnjan-Dignano izmjene i dopune proracuna, odnosno donositi izmjenu 1
dopunu plana nabave.

Clanak 4.
Ukoliko je predloZena ugovorna obveza u skladu s vaze¢im prora¢unom i planom nabave Grada
za tekuéu godinu, Gradonalelnik donosi odluku o pokretanju postupka nabave, odnosno
stvaranju ugovore obveze.

Clanak 5.
Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga ne podlijeZe postupku javne nabave, odnosno
ukoliko nisu ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi, tada se stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:



| PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA
 PROCEDURA JAVNE NABAVE

ODGOVORNA

za Gradonacelnika

nabave za

R.B. | AKTIVNOST
OSOBA DOKUMENT ROK
Prijedlog putem e-
Prijedlog 7a N malla}, dostava Ponu.dc? )
i NadleZni e-mailom, drugi oblici | Tijekom
1. pokretanje postupka v : . .
. sluZbenik dostave informacije o | godine
jednostavne nabave . )
potrebi za ugovaranjem
na dokaziv nacin
Ako DA —e-mail s
informacijom na kojoj
poziciji Proracuna je
planiran predmetni
Procelnik / trosak, odnosno na
Voditelj kojem evidencijskom
S Odsjeka za broju iz Plana nabave
Provjerajeli - L. . )
o proracun i se nalazi predmetni 3 dana od
inicirana nabava u . N ) .
2. skladu s proratunom i financije / troSak zaprimanja
P Voditelj Ako NE - e-mail s zahtjeva
planom nabave . e .
Odsjeka za obavijesti da predmetni
gospodarstvoi | tro$ak nije planiran, te
za§titu okolisa s prijedlogom
Gradonacelniku da
navedeni troSak
predlozi predvidjeti
rebalansom Proracuna
3 dana od
zaprimanja
o "
Za nabave koje Odluka o pocetku g; ?:222; u
3.1. podlijeZu primjeni Gradonacelnik | postupka jednostavne slia dus
odredbi ¢lanka 8. nabave Foradunom i
Pravilnika o provedbi P
Planom
postupaka
5 nabave
——— jednostavna nabave
: . 7 dana od
provodi se postupak Poziv na dostavu
.. dana
sukladno samom y ponude / Zapisnik o L
o Stru¢no C zaprimanja
Pravilniku (preko . otvaranju i ocjeni .
povjerenstvo za . Odluke o
3.2. 13.270,00 eura bez . ponuda s prijedlogom y
jednostavnu e . pocetku
PDV-a) obavijesti 0.odabiru
nabavu naivovoliniie ponude postupka
JpOvOIe P jednostavne




3.3.

Obavijest o odabiru

Pravilniku do
2.650,0(_) eura

| Pozivom
| 3 dana od

slanje Poziva,
Zapisnik u
roku
odredenom

dana
zaprimanja

Gradonacelnik . b d Zapisnika o
najpovoljnije ponude | pregledu i
ocjeni
) ponuda
7 dana od
Za nabave koje dana
podlijeZu primjeni zaprimanja
odredbi ¢lanka 7. Obavijesti 0
Pravilnika o provedbi odabiru
postupaka Sklapanje Ugovora / odnosno e-
jednostavna nabave Gradonacelnik | Izdavanje maila s
provodi se postupak narudzbenice potvrdom da
sukladno samom je troSak
Pravilniku (preko predviden
2.650,00 eura do Prora¢unom i
13.270,00 eura) Planom
nabave
| Za nabave koje .
podlijezu primjeni
odredbi ¢lanka 6. Sklapanje Ugovora / / da1.1a Od.
Pravilnika o provedbi | [zdavanje zapr.lmanja
postupaka Gradonacelnik | narudZbenice / Potvrda cmaila s
jednostavna nabave ili Prodelnik ponude putem e-maila Potvrsiom da
provodi se postupak ili na drugi dokazivi = tros.ak
sukladno samom nadin P redviden
ProraCunom

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, radova i usluga podlijeZe postupku javne nabave, odnosno
ukoliko su ispunjene zakonske pretpostavke da se predmetni postupak provodi u skladu sa
Zakonom o javnoj nabavi (Narodne novine 120/16 i 114/22) tada se stvaranje obveza provodi

po sljedecoj proceduri:



| PROCEDURA STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA
_PROCEDFURA JAVNE NABAVE

gospodarstvo 1
zastitu okolisa

obavijesti da
predmetni trosak nije
planiran, te s
prijedlogom
Nacelniku da
navedeni troSak

R.B. | AKTIVNOST (O)SSSXORNA DOKUMENT ROK
- U roku 15 dana
. . od sna stupanja
Prijedlog za nabavu | NadleZni Prijedlog s opisom na snagu o
1. opreme / usluga / stuZbenik / potrebne op rem.e / ProraCuna,
radova Gradonacelnik uslu.ga / rad? val najkasnije do
okvirnom cijenom .
donaSanja
Plana nabave
Voditelj 29 dana od
5 Lzrada Plana nabave Odsjeka za Prijedlog Plana dana stupanja
gospodarstvoi | nabave na snagu
zastitu okoli§a Proracuna
30danaod
3. DonoSenje Plana Gradonacelnik | Plan nabave dana stupanja
nabave na snagu
Proracuna
. : Prijedlog putem
emaila, dostava
Prijedlog za Nadleni ponude e-mailom, _
4, pokretanje postupka luzbenik drugi oblici dostave Tijekom godine
javne nabave stuzben informacije o potrebi
Za ugovaranjem na
dokaziv naéin
Ako DA —e-mail s
informacijom na kojoj
poziciji Proracuna je
Progelnik / planiran predmetni
Voditeli tro.éak, 0(%nosn.o. na
Odsjeka za koj em. evidencijskom
Provjera je li — broju iz Plana nabave 3 dana od
5 inicirana nabava u financije / se nalazi predmetni saprimania
' skladu s prora¢unom o trosak .
: Vodite]j . zahtjeva
i planom nabave Odsjeka za Ako NE - e-mail s




| predlozi predvidjeti |
rebalansom Proracuna
U roku 3 dana
od zaprimanja
Donosenje Odluke o Odluka o poéetku obavijesti da je
pocetku postupka Gradonacelnik | postupka javne p redmetna
javne nabave nabave Javna nabava
skladu s
Prora¢unom i
. Planom nabave
NadleZni
sluzbenik
(Tehnicke
specifikacije
priprema
sluzbenik sa
struénim |
Izrada DON i znanjem iz gdr:;::al Sidans
Tehnickih predmeta Jdonagania
| specifikacija (Izrada, | nabave, DON DON 1 Tehnicke Odluke i
uskladenje, provjere, | pripremaju specifikacije .
ispravcei i | ¢lanovi izzzlgiajavne
| potvrdivanje) Strucnog
povjerenstva za nabave
javnu nabavu
imenovani
Odlukom o
pocetku
postupka javne
nabave)
E;Z;;;ii‘;osmp ka ObjavaDONi | Urokuod3
savigtovania sa Nadlezni tehnickih specifikacija | dana od dana
) ] . na EOJN u modulu zavrSetka DON
zainteresiranom sluzbenik . ceqs
. " : Prethodno i Tehnickih
javnos$cu (ako je . . . .
peimienivo) savjetovanje specifikacija
Struéno ) Pokretanje roku
povjerenstvo za 3 dana od dana
Objava 1 provedba javnu nabavu Objava postupka objave IzvjeSca
postupka javne (osobe razli¢ite | Javne nabave na o provedenom |
nabave na EOJN od osoba EOJN postupku
zaduZenih za prethodnog
pripremu savjetovanja sa




tehni¢kih . | zainteresiranom
specifikacija) javnoséu
odnosno u roku
3 dana od dana
utvrdenja teksta
DON i
tehnic¢kih
specifikacija
kada se ne
provodi
prethodno
savjetovanje.
Provedba
sukladno ZJN.
Provedba
sukladno ZJN —
u roku od
30/60/90 dana,
oVvisno o
Dokumentaciji
o nabavi

11. Sklapanje Ugovora o | Gradonacelnik Ugovor 0 javnoj U roku i na

javnoj nabavi nabavi nacin
predviden ZJIN

Obavijest o odabiru

10. Gradonacdelnik . ..
najpovoljnije ponude

Clanak 7.
Svi sklopljeni ugovori/narudzbenice iz kojih proizlaze financijski u€inci dostavljaju se na
znanje procelniku Jedinstvenog upravnog odjela i voditelju Odsjeka za prora€un i financije.

Clanak 8.
DonoSenjem ove procedurc prestaje vaZiti POP 4 Proces stvaranja ugovornih obveze

jednostavne i javne nabave.

Clanak 9.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja i bit ¢e objavljena na oglasnoj ploci Grada i
na web stranici Grada (https://www.vodnjan-dignano.hr/).

KLASA: 400-01/24-01/21
URBROJ: 2163-10-01/01-24-1
Vodnjan-Dignano, 31. listopada 2024.
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