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Na temelju &lanka 46. Statuta Grada Vodnjan-Dignano (,.Sluzbene novine Grada Vodnjan-Dignano,, br.
02/09, 02/10, 02/13, 02/18, 02/21, 07/22, 15/22-prodiséeni tekst i 16/23),au svezi sa ¢lankom 34. Zakona
o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine® broj 111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji

Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 95/19), Gradonacelnik Grada Vodnjan-Dignano
donosi:

PROCEDURU BLAGAJNICKOG POSLOVANJA

Clanak 1.
Ovom Procedurom ureduje se blagajnicko poslovanje Grada Vodnjan-Dignano (dalje: Grad), blagajnicki
maksimum, organizacija blagajni¢kog poslovanja, poslovne knjige i dokumentacija u blagajnickom
poslovanju, uredno i pravovremeno vodenje blagajni¢kog dnevnika i ostala pitanja u vezi s blagajni¢kim
poslovanjem.

Clanak 2.
U svim situacijama u kojima je to propisano i moguce isplate i uplate sredstava izvrSavaju se
bezgotovinskim pla¢anjem putem transakcijskog raduna Grada Vodnjan-Dignano, dok se gotovinske
uplate i isplate koriste samo u situacijama ako se za tim ukaze potreba, hitnost i sli€no.

Clanak 3.

U Gradu se vodi glavna blagajna i pomoéne blagajne, te se sav promet gotovinskih nov&anih sredstava
evidentira u glavnoj blagajni.

Clanak 4.
Za potrebe redovnog poslovanja utvrduje se blagajni¢ki maksimum u sveukupnom iznosu od 663,61
EUR. Iznos sredstava iznad blagajni¢kog maksimuma, koji na kraju dana ostane u blagajni treba poloziti
na transakcijski ra¢un Grada Vodnjan-Dignano isti dan ili najkasnije slijede¢i radni dan.

Clanak 5.
Vi struéni suradnik — glavni knjigovoda zaduZzen je za blagajnicko poslovanje, odnosno odgovoran je za
uplate, isplate, stanje gotovine u blagajni te podizanje i polaganje novca na transakcijski ratun Grada.
Klju¢ od blagajne moze imati samo blagajnik. U sludaju odsutnosti blagajnika potrebno je izvrsiti
primopredaju blagajne i klju¢a s osobom koja ¢e mijenjati blagajnika.



Clanak 6.

Blagajnicko poslovanje evidentira se u aplikaciji LC uz koristenje propisanih blagajnickih isprava:

e Blagajni¢ke uplatnice

e Blagajnicke isplatnice

e Blagajni¢ki izvjestaji
Za svaku pojedinaénu uplatu i isplatu novea iz blagajne izdaje se zasebna numerirana uplatnica odnosno
isplatnica koju potpisuje blagajnik te uplatitel] odnosno isplatitelj. Uplatnice i isplatnice ispisuju se u tri
primjeraka od kojih se jedan primjerak uruéuje uplatitelju ili primatelju sredstava, druga dva primjerka
ostaju blagajniku od kojih jednog prilaze uz blagajni¢ki dnevnik.

Clanak 7.
Blagajna se vodi i zakljutava dnevno ako ima promjena tog dana odnosno uplata i/ili isplata.
Blagajni¢ki dnevnik sa svim prilozenim dokumentima o uplatama i isplatama dostavlja se racunovodstvu
na knjiZenje slijede¢i radni dan.

Clanak 8.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj ploci i web stranici Grada
Vodnjan-Dignano.
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